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CIRCOLARE N. 72 

AL PERSONALE SCOLASTICO 

ALLA DSGA – ATTI SCUOLA – SITO WEB 

 

OGGETTO: Fotocopie e uso delle macchine fotocopiatrici.  

 Si informano i docenti che le fotocopie vanno prenotate in anticipo e che in ogni caso 

potranno essere predisposte dal personale collaboratore scolastico dalle ore 9:00 alle ore 12:30. 

Si ricorda che ai sensi della normativa vigente sulla tutela del diritto d’autore (legge 633/1941 artt. 

N. 68 e 171 3° comma, legge 248/2000 “Nuove norme di tutela del diritto d’autore”., D. lgs. N. 

38/2003) non è consentito fotocopiare libri/giornali/riviste in misura superiore al 15% del totale 

delle pagine calcolato tenendo conto del numero totale delle pagine (incluse prefazioni ed indic). Il 

limite del 15% non può essere superato nemmeno con copie parziali effettuate in giorni diversi. 

Inoltre da un controllo delle macchine fotocopiatrici si è riscontrato un abnorme numero di 

fotocopie, notevolmente superiore al numero delle copie consentito dal contratto di noleggio 

delle macchine stesse.  

Le copie in eccesso devono essere pagate ad un costo maggiore rispetto a quanto pattuito. 

Ciò premesso le fotocopie possono essere  effettuate esclusivamente dal personale collaboratore 

scolastico il quale verrà munito di un registro da aggiornare, contenente il numero delle copie 

effettuate, data di esecuzione, firma del richiedente e del collaboratore scolastico che le ha 

eseguite. 

Non è consentito fare fotocopie ad uso personale. 

Salvo casi eccezionali non è consentito fare fotocopie, in numero cospicuo, di testi non in uso. 

La presente si intende notificata a tutti gli interessati con la pubblicazione sul sito web dll’Istituto, ai 

sensi della legge n. 241/1990 e del D. lgs. N. 82/2005. 

 

Cordiali Saluti 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Francesco Livesu  




